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1. Фбщие поло)кения

1.1. |[остоянно действу[оща'[ экспертн€ш комисси'{ (далее _ эк) ооздается д]1я организации

и проведения методической и практической работьт по экспертизе ценнооти док)д4ентов,

отбору и подготовке к передаче на государственное хранение документов Архивного

фонда РФ, вклтон€1я управленческу|о, м€|!11иночитаему|о докр(ентацито, образу1ощу}ооя в

процессе деяте]тьнооти образовательной орг'|низации (даллее _ оо).

1.2. |!остоянно действу[ощая 31( явт:яется совещательнь|м органом ФФ. Ре:шения 3(
вступ€1}от в си.тц после их рверждения..р#ководителем оо. в необходимьтх олг{€шх

ре1шения эк щвер)кд€1}отоя после их предварительного оогласования с экспертно_

проверо!{ной комиосией (далее _ эпк) архивного орг{1на субъекта РФ.

|.3. в своей работе 31( руководотвуется Федеральнь1м з.}коном от 29.12.201,2 ]ч|э 273-Ф3

''Фб о6разов[|нии в Российской Федерации'', Федеральнь1м з,}коном от 22.10.2004 }|ч 125-

Фз ''об архивном деле в Российской Федерации'', нормативными пр{вовь|ми акт{!ми и

методическими рекомендациями Федерального архивного аге!{тства (далее _ Рооархив),

типовь]ми и ведомственными перечнями документов о указанием сроков хр€1нения'

' согласование с щазаннь|ми органами проводится в соответствии с системой локат:ьтълх нормативнь|х
актов' цринятой в организац:ла.

' порядок утверждения лок€ш1ьного нормативного €[кта (должностпъ:м лицом или распорядительным актом)
выбирается организа|ц{ей самостояте.]ьно в соответствии с щинятой инсщуктплей по делощоизводству.' 111аблон положения разррботан !ля образовательной организации, ш-тллощейся источником
ком]1лектовани'{ государственного и.]1и 1шуниципа]|ьного архива.



нормативными правовь1ми акт€|ми у1 методи!тескими рекомендацр1яму1 оубъекта РФ,

уотавом и локальнь|ми нормативнь|ми актами ФФ, настоящим поло)!{ением.

|'4. 3копертная комиссия оостоит из председате]1я эк' его з{|меотите]1я р| ]{ленов

комиссии. €екретарем 31( яв]1яется ответотвенный за архив.

1.5. ||ероональный состав эк назначаетоя прик€вом руководите.т1я оо из 1{исла

предотавителей сщуктурньтх подразделений оо, а т€!к)ке делопроизводите]ш| у|

специаписта по кадр{|м в ФФ, предот€вите.}1я архивной олужбы.

1.6. Б качестве экспертов к работе 3( могщ привлекаться предст€вители сторонних

организаций.

1.5. Ёастоящее положение разработано на основе ||римерного положения о постоянно

дейотву:ощей экспертной комиссии у{реждения, организации, предпру!яту!я, угв. прик{вом

Рооархива от 19.01.1995 ]ч!"р 2, утверждается руководителем ФФ пооле согласов€|ния с 3|[1(

щхивного органа Р€Ф-Алания.

2. 0сновньпе задачи 3|{

Фсновньшли задач{|ми 3( яв.ттятотся :

2.|. Фрганизация у1 проведение экопертизы ценности документов на . стадии

делопроизводства' определение ороков хр€|нения докр(ентов при соотавлении

номенк]1атуры дел и форшгиров€1нии дел.

2.2' 0ртанизация и проведение экспертизы ценности документов на стад\4и подготовки их

к архивному хранени}о.

2.з. Фрганизш1ия |1 проведе1тие отбора и подготовки доч^,'ентов к передаче на

государстве}тное хранение в архив оубъекта РФ, совместно с предотавите.т1ями архивной

служ0ь|.

3. @сновпьтефнкшии 3|{

Б ооотвотствии с возложенными на нее задач€|ми 31{ вьглолняет следу[ощие функции:

3.1. Фргштизует |т проводит оовместно о ответотвеннь|м за делопроизводство 14

ответотвенным за архив работу по ежегодному обору документов ФФ для д!1льнейтшего

хра}{ения и к уничто)кени}о.

3.2. Фсущеотв]1яет методичеокое руководство работой по экот1ортизе ценнооти докр[ентов

ФФ и по подготовке их к архивному хр€!нени1о' по разработке номенклацрь1 дел' дает

экспертну|о оценку проект8|м нормативно-методи!|еоких докуме1{тов по указ!|ннь1м





пиоьменнь1е объяснения о прит|ин{}х )цраты' пор!{и у1лп незаконного

уничто)кения документов постоянного и долговременного сроков хранения' в т. ч.

докр(ентов по ли!{ному ооставу;

документов.

4.3. 3аслу1шивать на своих заоеданиях работников ФФ о ходе подготовки документов к

архивному хранени|о, об условиях хр€ш1ения и обеспечени'| сохранности документов

Архивного фонда РФ, о причинах ущать1документов.

4.4. |[ригла1шать на засед{!ния 31{ в качеотве консультантов и экспертов специ€}лиотов ФФ,

представителей архивной с.тужбы.

4.5. 3кспертна'| комиссия в лице председате.}1я, заместите.]1я и секретаря имеет право не

принимать к рассмотрени|о и возвратцать д.11я доработки некачественно и небрежно

подготовленнь!е документь|.

4.6. 1'1нформировать руководите]1я ФФ по вопросам' отнооящимся к компетенции 31(.

4.7. в уот€!новлон1|ом порядке представ.т1ять ФФ на заоеданиях 3|!1{ архивного органа

Рсо- Алания.

5. Фрганпзация работьп 9(
5.1. 3копертная комиосия ФФ работает в тесном контакте с 3]]}( архивного органа Рсо-
Аланътя,11олг!ает от нее соответствулощие орг{!низационно-метод|{т|оские ук{в€|ния.

5.2. 3копертная комисоия работает по годовому пл[!ну' угвержденному руководителем

оо.

5.3. Бопросьт, относя1щ,1еся к компетенции 31{, рассмащива[отоя }1а ее заоед€}ниях'

которые проводятоя по мере необходимости' но но роже двух р{в в год. 8ое заседания 31(

протоколиру|отся. |!оотупа:ощие на раоомотд95ие 3|( докр[енть1 раооматрива}отся на ое

заседании не позднее' чем через 10 дней.

5.4. 3аоедание 31{ и при|{ять1е на нем ре]пения с!!ит{1}отся правомо1|1{ьтми' ос]1и в

голосовании припя]1и участие не менее половины присугству1ощих на засед€|}{ии !!ленов

3(. ||раво ретц[|}ощего голоса имек)т только члень1 3|{. |{ригл,}тшеннь1е коноультапть1 и

эксперты име1от право оовещательного голоса9 в голосова!{ии не г!аству1от.

Ретшения приним{||отоя простым больтпинством голооов присщству}ощих на заседании

членов 3( ||ри р€вделении голосов поровну ре1шение принимает предоедатель 3|{ (в

необходимьп( олгт€!ях _ по оогласовани1о о архивной отужбой Рсо- Алания.

5.5. Бедение делопроизводства эк, хранение 11 использование ее документов'

ответотвенность за их сохранность' а также контроль за исполнением принятьпс 31(

ре1понии возлаг€1}отся на сехретаря комиссии.



5.6. 3кспщтпая комиссип, п€оет

действ}л|о!щц( 3акоподатс'|ьотв.м.

з& цришг!ш€ ре11]ения в соотвёг0твии с


